
 

บนัทึกขอ้ความ 
สว่นราชการ วิทยาลัยเทคนิคพังงา 
ที่  …………………………………………..  วนัที…่……………………………………………….. 
เรือ่ง  ขออนญุาตไปราชการ 
เรยีน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคพังงา 
 ด้วยข้าพเจ้า…………………………………………………….ตำแหน่ง…………...............................ระดับ…..…….………..….. วิทยาลัยเทคนิคพังงา  
ได้รับหนังสือ(หน่วยงาน) …………………………………………………………….ที่………………………………ลงวันที่………………..…………………………………… 
ให้ไปปฏิบัติราชการเรื่อง………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  
ระหว่างวันที่……………...... เดือน..………………………..พ.ศ. …........….... ถึงวันที่…........…… เดือน……........... พ.ศ. …....................…....   
ณ ............................................................................................................................................................................................................................   
 ในการนี้   ข้าพเจ้า            คณะ   จึงมีความประสงค์ขออนุญาตไปปฏิบัตริาชการ ตั้งแต่วันท่ี………..............................……..... 
เดือน……............………….… พ.ศ. …………………………......... ถึงวันท่ี……….………..… เดือน………………….……… พ.ศ. …………………… โดย 
(   ) เบิกค่าใช้จ่ายในการไปราชการ  
(   ) ไม่เบิกค่าใช้จ่ายใดๆ 
(   ) ขออนุญาตใช้รถยนต์วิทยาลยั  
(    ) ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัว   หมายเลขทะเบียน……………………………...พนักงานขับรถ คือ................................................ 
(    ) ขออนุญาตเดินทางโดยรถโดยสารประจำทาง    

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 ลงช่ือ……………………………….…………..................... 
                                      (….............................................................) 

ตำแหน่ง…….........................………….……. 
เสนอ   หัวหน้า ( ) แผนกวิชา………………………………………..… 
         หัวหน้า (  ) งาน……………………………………………..….. 
ความเห็น…………………………………………………………………..……….. 
          ลงช่ือ……………………………………….……….…………………….. 
                (…...................................................................…..)  

(  ) ฝ่ายวิชาการ  (  ) ฝ่ายบริหารทรัพยากร 
(  ) ฝ่ายพัฒนากิจการฯ   (  ) ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 
ความเห็น…………………………………………………………………..……….. 
          ลงช่ือ……………………………………….……….…………………….. 
                (…………………………………………….………………………..)  

ความเห็นหัวหน้างานยานพาหนะ (กรณใีชร้ถยนตว์ิทยาลยั) 
หมายเลขทะเบียน...................................................................... 
พนักงานขับรถยนต์..................................................................... 
เห็นควร (  ) อนุญาต (  ) ไม่อนุญาต  
           (  ) พิจารณาสั่งการ…………………………………………….. 

 
ลงช่ือ…………………….…………..…………... 

       (......................................................) 

ตรวจแล้ว  รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
เห็นควร (  ) อนุญาต (  ) ไม่อนุญาต  
           (  ) พิจารณาสั่งการ................................................................... 
                ............................................................................................ 
                ............................................................................................ 

 
ลงช่ือ…………………….…………..…………... 

       (......................................................) 

 (      ) อนุญาต..................................................................................................................................................................                       

 (      ) ไม่อนุญาต............................................................................................................................................................... 

      ลงช่ือ………………………………………………………….. 
                             (…........................................................…) 
                           ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคพังงา 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
รายละเอยีดประกอบการขออนญุาตไปราชการของขา้ราชการและลกูจา้ง 

วทิยาลยัเทคนคิพังงา 
เรื่อง….................................................................................................................................................................................................................. 
ระหว่างวันท่ี………………..... เดือน……………....… พ.ศ. ……………………......... ถึงวันท่ี………..…… เดือน……………..……… พ.ศ.…………………….....… 
ณ สถานท่ี………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

ลำดบัที ่ ชื่อ-สกลุ ตำแหนง่ ระดบั หมายเหต ุ
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